() VINATRANS DANANG

TUYEN DUNG QUY I11.2024

TT Vi tri tuyén dung SL M ta tém tat cong viéc chinh Tiéu chuin @ng vién

e Bio gi4, tu vin, dam phan gia, hop dong mua | e Do tudi: tir 22 — 35 tudi.
ban, thanh toan v&i khach hang. e Giéi tinh: Uu tién Nam.

e Theo d&i va chim soc, tao mdi quan hé véi cac | e Trinh do: Tt nghiép Cao ding tro 1én
khach hang cii, khach hang hién tai dé ndm bat | cac chuyén nganh kinh té nhu: Ngoai
cac ddc thu san pham cua timg khach hang, cac thwong, Quan tri kinh doanh,
nhu ciu st dung dich vu cta khach hang, téng Marketing, Logistics hodc cac chuyén
hop hd tro Truong Trung tdm trong viéc khai nganh khac co lién quan.
thac khéach hang hién hiru. e K§¥ nang:

eHd trg céc cong tic tim kiém thong tin thi | - Sdp xép, quan ly cong viéc, td chirc
truong, thong tin khach hang nham hd trg Sales, cong viéc linh hoat.

Truéng Trung tdm trong cong tac tim kiém | - Lam viéc nhom va doc 1ap.
Nhéan vién Cham soc khach hang. - K¥ nang giao tiép tot.
1 khach hang — Kho 02 e Giai dap thic méc cua khach hang Phéi hop v6i | - Ky ndng xir ly tinh hudng, dam phéan
lanh cac bo phan c6 lién quan giai quyét cac van dé va thuong lugng.
vé hang hoa va khiéu nai cua khach hang, ddm | e Thai do:
bao sy hai long clia khach hang, doi tac. - Chiu dugc ap luc trong cong viée, kién

e Theo ddi cong no cua khach hang nham dam nhan.
bao khach hang thanh toan dung thoi han da | - Co tinh than trach nhiém.
thoa thuan. - Trung thuc.

e Tong hop, bao cao cac thong tin can thiét khi c6 |e Trinh d6 ngoai ngir: tiéng Anh so cip
yéu cau tir cap quan 1y Truc tiép va/hoic Ban hodc TOEIC 300 diém tr& 1én.

Gidm dbc. e Trinh dd tin hoc: chimg chi tin hoc

e Thyuc hi¢n cac cong viéc khac co lién quan theo trinh d6 A - Tin hoc van phong.
phan cong cia cAp quan Iy Tryc tiép va/hodc | e Yéu ciu khac: Cé phuong tién di
Ban Giam doc. chuyén‘

1. Nhap kho: e D06 tudi: tir 22 — 40 tudi.

Nhan vién Chung tir e Nhan thong tin n}lép hang: s6 luqng va chung |e Gidi tinh: Nam/ Nir.
2 Kho lanh 02 loai hang nhép, so xe nhap, tén tai x¢, thong tin |e Trinh do: Tét nghiép cao dang tré 1én
lién h¢ tir khach hang giii qua zalo hodc email; | cac chuyén nganh kinh té, ké toan, sinh
tao phiéu nhap trén h¢ thong phan mém. hoa hodc cac chuyén nganh khac co
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2.

3.

Chuyén thong tin cho Té hién truong kho lanh
dé NV kiém hang tiép nhan va lam viéc.

Nhén thong tin nhiét d§ xe nhap c6 dam bao
hay khong, thong tin hang héa c6 dung s6 luong
va ching loai, tiéu chuan nhu khach hang bao
hay khong.

Nhan théng tin NV kiém hang kho lanh béo sau
khi da nhap hang xong, tién hanh lam Phiéu
nhap kho.

Ky nhén ching tir nhap kho va ky phiéu ra vao
cong cho tai xé ra cong.

Luu h so theo ddi.

Xut kho:

Nhén théng tin xuat hang: s6 luong va chung
loai hang xuét, s6 xe xuat, tén tai xé, thong tin
lién h¢ tir khach hang gui qua zalo hodc email;
tao phleu xudt trén hé thong phan mém.

Chuyén 1énh xudt hang cho bd phan soan hang
va xe nang.

Nhan thong tin xe vao Xuét hang tir bao vé¢, sép
xép khu vuc dé xe vao va bao NV kiém hang
kho lanh dé tién hanh xuat hang.

Nhan phiéu kiém hang xuét tir NV kiém hang
kho lanh, kiém tra thuc té xuit hang co dung
khong.

Lam Phiéu xuit kho, In héa don (néu c6) cho
khach hang, in bién ban giao nhan hang hoa cho
khach ky va ra cong

Luu hd so theo ddi.

Kiém tra dinh ky hang thang/ hang quy

In bang t6n kho theo vi tri, bio T hién truong
kho lanh kiém tra toan bd hang hoa trén ké dap
mg yéu cau luu kho va han sir dung, s6 luong
trén ting pallet luu chimg tir kiém kho.

lién quan.

Kinh nghiém: Khong yéu cau kinh
nghiém.

K¥ nang:

K¥ ning trinh bay, giao tiép mg xir
tot.

K¥ nang soan thdao van ban.

Thai do:

Trung thyc, biét ling nghe, quan sat va
hoc hoi.

Tac phong nhanh nhen, can than

C6 trach nhiém trong cong viéc.

Trinh d§ tin hoc: ching chi tin hoc
trinh @6 A - Tin hoc van phong.
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e Thong béo cho khach néu c6 mit hang sip hét
han st dung dé kip thoi xt 1y.

e Cubi thang chét ching tir thanh toan: bang ké
chi phi luu kho, bdc Xép, dich vu khac...cho
khach hang.

4. Cong viéc khac: Thuc hi¢n cac cong viéc khac

c6 lién quan theo phan cong ciia cip quan ly

va/hodc Ban Giam ddc.

Nhan vién Chung tir
3 Hang tau

01

1. Hang nhap:

e Tiép nhan thong tin, ching tir hang nhap tir dai
1y, hang tau, khach hang.

e Kiém tra 16 trinh hang héa trong hé thong.

e Khai bdo manifest, phan quyén khai manifest
cho don vi giao nhan (forwarder), giri yéu cau
phan 16 theo tau cho Cang & Feeder, stra
manifest (néu c6 sai sot).

e Thong bao hang dén cho khich hang, cip nhat
ngudi thanh toan trong hé théng va bao Hing
tau xuét héa don.

e Gui chi phi hang nhép, chi phi cugc conatiner
cho khach hang, theo ddi thanh toan.

e Cap nhat thoi gian hang dén, han lénh, thoi gian
mién phi luu cont, luu bai va phat hanh lénh
giao he‘mg (EDO)

e Bao ké toan xuat hoa don giri khach hang, xtr ly
cac phét sinh lién quan dé khong anh hudng dén
qua trinh nhan hang cta khach hang.

e Theo doi khach hang nhan hang, tra container,
tinh phi luu cont, phi luu bai phat sinh, gia han
EDO, xuat hoa don cac chi phi phat sinh (néu
co).

e Lam thu tuc hoan cugc cont cho khach hang
(néu co).

e Luu trit hd so.

e Theo doi thong tin khach hang & lap bdo céo

D0 tudi: tir 22 — 40 tuoi.

Gi61 tinh: Nam/ Ni.

Trinh d6: Tét nghiép Cao déng tro 1én
cac chuyén nganh: Kinh té d6i ngoai,
Kinh t& qudc té, Ngoai thuong,
Logistics, Hang hai, hodc céc chuyén
nganh khac lién quan.

Kinh nghiém: uu tién c6 01 nam kinh
nghiém & vi tri twong duong, linh vuc
lién quan.

K¥ nang:

Sap xép, quan 1y cong viéc.

Lam viéc nhom va doc lap.

Yéu thich linh vyc, k§ ning giao tiép
tbt, t6 chirc cong viéc linh hoat.

K§y nang xu 1y tinh huéng, dam phan
va thuong lugng.

Thai d6:

Théan thi¢n, nang nd nhiét tinh, c6 trach
nhi¢m vdi cong viée dugce giao.

Chu dong trong xur Iy cong viéc dé dat
duoc muc tiéu.

Trung thyc, ky luat.

Chiu duoc ap lyc, kién nhan, can thin
trong cong viéc.

Trinh d¢ ngoai ngit: tiéng Anh trung
cap hodc TOEIC 450 diém tro 1én
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2.

3.

cho Quan 1y tryc tiép.

Hang xuit:

Theo ddi thong tin tau va hang xuAt.

Nhan chi tiét chtng tir (SI), lam va giri van don
(Bill) nhép cho khach hang kiém tra, sira chita
theo yéu cau khach hang.

Cap nhat thong tin thanh toan vao hé thong
hang tau

Khai bao manifest hang xut, sira manifest (néu
o).

Kiém tra danh sich hang thuc xép, ngay xép
hang (loading confirmation) diéu chinh Bill.
Kiém tra cac chi phi phat sinh va giri yéu cau
xuat hoa don cho HPL sau khi hang xép tau.
Theo doi thanh toan cua khach hang, cap nhat
vao h¢ thong.

Giri Seaway bill hodc in Bill gbc giao khach
hang.

Theo dbi, xir Iy cac phat sinh lién quan dé tranh
anh huong dén qua trinh nhan hang bén phia
diém dén.

Cong viéc khac: Thuc hi¢n cac cong viéc khac

¢6 lién quan theo yéu cau Hang tau, theo phan
cong cua cap quan ly va/hodc Ban Gidm doc.

e Trinh d§ tin hoc: ching chi tin hoc
trinh do A - Tin hoc van phong.

Nhan vién OPS Hang
tau

01

1.

Nghiép vu dai Iy — quan ly thiét bi Hing tau
Hapag-Lloyd (HPL)

Cap nhat san lwong container xut nhap vé cang
Pa Nang

Kiém tra tinh trang thiét bi, phdi hop véi depot
xtr ly container dat tiéu chuan déng hang.

Bio céo tinh hinh thiét bi (CMR), d& xuat Hang
tau diéu chuyén thiét bi hop 1y.

Theo ddi va cap container, seal dong hang

Phéi hop véi cac hing tau feeder cap nhét lich
tau, thu xép chd va lap danh sach hang xép

e D{ tudi: tir 22 — 40 tudi.
e Gidi tinh: Uu tién Nam.
e Trinh do: Tot nghiép Cao dang tro 1én

cac chuyén nganh: Kinh té doi ngoai,
Kinh t& qudc té, Ngoai thuong,
Logistics, Hang hai, hodc cac chuyén
nganh khac lién quan.

¢ Kinh nghiém: vu tién c6 01 nam kinh

nghiém & vi tri tuong duong, linh vuc
lién quan.

e Ky nang:
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hang 1én tau (loading list).

Gui cac thong bao hang da xép tau (shipment
advice) cho cang chuyén tai tiép nhan hang.
Phéi hop Héng tau va cac don vi ddi tac kiém
tra, xac nhan cac hoa don, chi phi phat sinh.
Tong hop thong tin, 1ap céc bao cdo vé thiét bi,
hang hoa.

Xt 1i cac van d& phat sinh lién quan dén thiét b
va hién truong.

Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu ciu cia
Hang tau va Cong ty.

. Cong viéc khac: Thyc hién cac cong viéc khac

cO lién quan theo phan cong cua cap quan ly
va/hodc Ban Giam doc.

Sap xép, quan 1y cong viéc.

Lam viéc nhom va doc 1ap.

Yéu thich linh vuc, k§ ning giao tiép
tbt, td chirc cong vi¢e linh hoat.

K§ nang xu ly tinh huéng, dam phan
va thuong lugng.

Thai do:

Than thién, nang nd nhiét tinh, c6 trach
nhiém véi cong viée dugce giao.

Chu dong trong xir Iy cong viéc dé dat
duoc muc tiéu.

Trung thuc, ky luat.

Chiu duogc 4p luc, kién nhan, can than
trong cong viéc.

Trinh d6 ngoai ngil: tiéng Anh so cip
hodc TOEIC 300 diém tré 1én

Trinh d§ tin hoc: ching chi tin hoc
trinh d§ A - Tin hoc van phong.

Yéu cau khac: Co xe, phuong tién di
chuyén.

Nhaén vién Sales
5 Logistics

05 (01
tai Quy
Nhon,
01 tai
Hué va
03 tai

Nang)

Tim hiéu, thu thap thong tin thi trudng.

Tim kiém khach hang.

Tu van cac san phém dich vu cudc Sea, Air,
chuyén phat nhanh quc té va cac dich vu giao
nhan van tai, dich vu ké khai hai quan va cac
dich vu khéc cta Cong ty.

Tu van cac dich vu cho thué kho lanh.

e Bao gia, dam phan gia, hop dong mua ban,

thanh toan v&i khach hang.

Cham soc khach hang vé linh vuc hoat dong
cua Cong ty.

Phbi hop voi cac bd phan cé lién quan nham
duy tri chét lugng dich vy, ddm bdo sy hai long
cua khéach hang.

Giai dap cac thic mic, yéu cau cua khach hang,

Do tudi: tir 22 — 35 tudi.

Gioi tinh: Nam/ N

Trinh do: Tt nghiép Cao ding tré 1én
cac chuyén nganh: Kinh té d6i ngoai,
Kinh té& quéc té, Ngoai thuong,
Logistics, Hang hai, Marketing, Quéan
tri kinh doanh hoac céc chuyén nganh
khac ¢o lién quan.

Kinh nghiém: Téi thiéu 01 nim kinh
nghiém ¢ vi tri tuong duong.

Ky¥ nang:

Sap xép, quan 1y cong viéc.

Lam viéc nhom va doc 1ap.

Yéu thich linh vuc, t6 chirc cong viéc
linh hoat.
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cac van dé phat sinh (néu c9).

e Lién h¢ voi dai ly nudc ngoai, dé nghi bao gia,

lam gid véi dai 1y cho 16 hang.

e Thuc hién téng hop va bao céo‘ cong vi¢c dinh
ky hodc phat sinh khi c¢6 yéu cau cua Quan ly/

Truéng phong/ Ban Giam ddc.

- K¥ ning giao tiép tot.

- K§¥ nang xur 1y tinh huéng, dam phan va
thuong luong.

e Thai do:

- Chiu dugc ap luc cao trong cong viéc,
kién nhan.

- Trung thuc.

- C6 tinh than trach nhi¢m.

e Trinh d6 ngoai ngi: tiéng Anh trung
cip hodc TOEIC 450 diém tro 1én.

e Trinh d¢ tin hoc: chung chi tin hoc
trinh do A - Tin hoc van phong.

e Yéu cau khac: Co xe, phuong tién di
chuyén.

Nhan vién Chung tir
logistics

03

Lién h¢ voi nha cung cap, khach hang, hang
tau, don vi vén chuyén dé dat lich van chuyén
phti hop véi tién do cong viéc.

Soan thao ching tir xuat nhap khau bao gom:
hop ddng ngoai thuong, héa don thuong mai,
PO, Packing list, D/O...

Chuéan bi chimg tir, hd so lién quan dén hang
hoa nhu C/O, ldy mau kiém dinh ddi v6i nhém
hang hoa dic biét, cung cip thong tin va hd tro
khach hang, hang tau lam ching tur.

Chuan bi ching tir thanh toan qudc té theo
hinh thtre phu hop (L/C, T/T, D/A, D/P,...).
Lam viéc voi dai 1y nude ngoai cac van dé lién
quan dén viéc van chuyén hang hod, thong tin
van tai, gia ca va cac van dé khac.

Chuan bi bd ho so lién quan dén hang héa dé
lam chimg tir: 1am thu tyc hun tring kiém
dich, lam CO, House Bill, Telex Release,...
Xin s6 Dem/Det va thuc hién booking dé gui

o D¢ tudi: tir 22 — 40 tudi.

e Gioi tinh: Nam/ Nr.

Trinh d6: Tét nghiép Cao déng tro 1én

cac chuyén nganh: Kinh té d6i ngoai,

Kinh t& qudc té, Ngoai thuong,

Logistics, Hang hai, hodc céc chuyén

nganh khac lién quan.

¢ Kinh nghiém: vu tién c6 01 nam kinh
nghiém & vi tri twong duong, linh vuc
lién quan.

e K¥ nang:

- Sap xép, quan ly cong viéc.

- Lam viéc nhom va doc lap.

- Yéu thich linh vyc, k§ ning giao tiép
tbt, t6 chirc cong viéc linh hoat.

- K¥ ning xir 1y tinh huéng, dam phan
va thuong lugng.

e Thai do:

- Thén thién, nang nd nhiét tinh, c6 trach
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cho bd phan Sales, mua hang va cac bd phan
lién quan.

e Tong hop ho so, ching tir, d6i chiéu bill, phi
v6i khach gui thong tin cho Ké toan dé xuit
hoa don cho khach hang.

e Huéng dan, h5 trg va tu van khach hang
nhiing hé so can thiét, can cung cap (néu cb)
khi giri chuyén phat qudc té dbi véi timg loai
hang hoa, chimg tir theo tirng khu vuc.

e Lam viéc v6i Déi tac, dai 1y vé lich trinh;
tuyén duong di chuyén, thoi gian, phi.. dé bao
cdo tham muu Trudng/ph6 phong.

e Giai quyét cac van dé, su cb phat sinh néu co
trong qua trinh nhap/xuat, giao nhan hang hoa,
chung tur, kho bai véi cac Bén, ddi tac c6 lién
quan.

e Thuyc hién thu tuc khai bao hai quan (néu c6).

e Thyc hién cic cong viéc khac co lién quan
theo phan cong cua cip quan 1y va/hodc Ban
Giam déc

e Lam viéc v6i ddi tac, nha cung cép, khach
hang theo nhiéu trudng hop cu thé.

e Theo ddi tién do giao, nhian hang héa theo
tung don.

nhiém v&i cong viée dugce giao.

Chu dong trong xir Iy cong viée dé dat
duoc muc tiéu.

Trung thuc, ky luat.

Chiu duogc ap lyuc, kién nhin, can thin
trong cong viéc.

Trinh d6 ngoai ngir: tiéng Anh Trung
cép hoic TOEIC 500 diém tr¢ 1én.
Trinh d¢ tin hoc: ching chi tin hoc
trinh d¢ A - Tin hoc van phong.

Nhan vién Giao nhan
logistics

03

e Thuc hién cac thu tuc khai bao hai quan.

e Ra cang, ra san bay hodc cac cira khau hai quan
lam thd tuc van chuyén, thong quan hang hoa.

e HO tro lam nghiép vu Xuét nhap khéu khac nhu:
lam C/O, kiém tra chit luong. ..

e Nhan ching tur tr cdc by phan nhu Cus. Sale,
Docs, Pricing..., kiém tra tinh dﬁy du va chinh
x4c cua chung tir.

e Xuit trinh chtng tir véi co quan hai quan, thong
quan to khai.

e Xir Iy tinh hudng phat sinh va/ hodc bao thong

D0 tudi: tir 22 — 45 tuoi.

Gidi tinh: Uu tién Nam.

Trinh do: Tt nghiép cao ding trd 1én
cac chuyén nganh: Kinh té ddi ngoai,
Kinh t& qudc té, Ngoai thuong,
Logistics, Hang hai, hodc cac chuyén
nganh khac lién quan.

K¥ nang:

Sap xép, quan 1y cong viéc.

Lam viéc nhom va doc lap.

Yéu thich linh vuc, k¥ ning giao tiép
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tin chi tiét vé cho bd phan chim soc khach hang
xu ly.

e Sip xép va giam sat hang kiém héa véi Co quan
Hai quan.

e Lién h¢ vo1 bén van tai giao nhan lam viéc dung
tién d9, giao nhan chimg tir, ndp thué phi va 1&
phi voi cac bén lién quan nhu: hai quan, cang
vy, hang tau.

e Céac cong viéc hién truong khac nhu: Di nhan,
d6i hoa don dudi cang bai, kho hang, 1iy lénh,
chung tur .

e Xir 1y cac phat sinh lién quan dén 1énh hang
nhap, xuét tai cang, bai.

e Phéi hop to sales dé cung tiép can, phat trién
khéch hang.

e Thuc hién cac cong vi¢c khac co6 lién quan theo
phan cong cua cip quan ly va/hodc Ban Giam
doc.

tdt, to chirc cong vi¢e linh hoat.

K§¥ ning xir 1y tinh hudng, dam phéan
va thuong luong.

Thai do:

Than thién, nang nd nhiét tinh, c6 trach
nhiém véi cong viéc dugce giao.

Chu dong trong xir Iy cong viéc dé dat
duoc muc tiéu.

Trung thuc, ky luat.

Chiu duogc ap luc, kién nhan, can than
trong cong viéc.

Trinh dg tin hoc: ching chi tin hoc
trinh d§ A - Tin hoc van phong.

Trinh do ngoai ngir: tiéng Anh so cap
hogc TOEIC 350 diém tré 1én.

Yéu cau khac: Co xe, phuong tién di
chuyén.

¥ CACH THUC UNG TUYEN

¥ Ung vién nop CV vé dia chi email: info@vinatransdn.com.vn / hrs.1(@ vinatransdn.com.vn

# Thoi han ndp hd so: 05/07/2024.

¥ Hodc giri ho so truc tiép tai Van phong Cong ty theo dia chi:

PHONG HANH CHINH & NHAN SU - Ms Tuyét Han: 0972.883.775/ 0236.2240500.

CONG TY CO PHAN GIAO NHAN VAN TAI MIEN TRUNG

Dia chi: 184 Tran Phu, Phudng Phudc Ninh, Quan Hai Chau, Thanh phd Pa Ning

Chung t6i s& phan hdi ngay khi nhan duge CV va théng bao lich phong véan.

- TIM HIEU THEM VE CHUNG TOI TAI:
https://www.vinatransdn.com.vn

https://transimex.com.vn/




